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ASMENS DUOMENU TVARKYMO, SAUGOJIMO IR SIU DUOMENU SUBJEKTU
TEISIU JIGYVENDINIMO KONCERTINEJE ISTAIGOJE KAUNO MIESTO
SIMFONINIAME ORKESTRE
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo, saugojimo ir Siy duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo
Koncertinéje jstaigoje Kauno miesto simfoniniame orkestre (toliau — Istaiga) tvarkos aprase (toliau
— Aprasas) nustatoma asmens duomeny tvarkymo apimtis ir tikslas, asmens duomeny saugojimo
priemonés, duomeny subjekty teisés, praSymo dél duomeny subjekty teisés (-iy) ir jos (-y)
jgyvendinimo pateikimo ir nagringjimo Jstaigoje tvarka.

2. Aprasas taikomas jgyvendinant duomeny subjekty — asmeny, kuriy asmens duomenis
tvarko Jstaiga, teises.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS IR SAUGOJIMAS

3. Duomeny subjekty asmens duomenis tvarko duomeny valdytojas Koncertine jstaiga
Kauno miesto simfoninis orkestras.

4. Asmens duomenys Jstaigoje tvarkomi neautomatiniu bidu susistemintose rinkmenose.

5. Istaigoje tvarkomi Siy duomeny grupiy asmens duomenys Siais asmens duomeny
tvarkymo tikslais:

5.1. esamy ir buvusiy Jstaigos darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, asmens duomenys
(vardas, pavardé, asmens kodas, asmens socialinio draudimo numeris, pilietybé, adresas, telefono
ry$io numeris, elektroninio pasto adresas, gyvenimo ir veiklos apra§ymas, Seimyniné padétis,
pareigos, duomenys apie priémima (perkélimg) i pareigas, atleidimg i§ pareigy, duomenys apie
i18silavinimg ir kvalifikacijg, duomenys apie mokymg, duomenys apie atostogas, duomenys apie
darbo uzmokestj, iSeitines iSmokas, kompensacijas, pasalpas, informacija apie dirbtg darbo laika,
informacija apie skatinimus ir nuobaudas, informacija apie atliktus darbus ir uzduotis, duomenys
apie darbuotojo veiklos vertinima, vieSy ir privaciy interesy deklaravimo duomenys, Lietuvos
Respublikos pilieCio paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo data,
dokumentg iSdavusi jstaiga, ypatingi asmens duomenys, susij¢ su sveikata, dokumenty registracijos

data ir numeris bei Kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti



Istaiga jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai) tvarkomi vidaus administravimo (personalo valdymo,
raStvedybos tvarkymo, materialiniy ir finansiniy iStekliy naudojimo) tikslu;

5.2. pretendenty ] [staigos darbuotojo, dirbancCio pagal darbo sutartj, pareigas asmens
duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, pilietybé, adresas, telefono rySio numeris, elektroninio
pasto adresas, pareigos, 1 kurias pretenduojama, gyvenimo ir veiklos apraSymas, duomenys apie
iSsilavinimg ir kvalifikacija, dokumenty registracijos data ir numeris bei kiti asmens duomenys,
kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti Jstaigg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai)
tvarkomi vidaus administravimo (personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo) tikslu;

5.3. kity, laikinai samdomy pagal autorines, intelektiniy paslaugy, ar kitas paslaugy teikimo
sutartis, asmeny asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, pilietybé, socialinio draudimo
numeris, adresas, telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas, atsiskaitomosios saskaitos
numeris, dokumenty registracijos data ir numeris bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats
asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti Jstaigg jpareigoja jstatymai ir Kkiti teisés aktai) tvarkomi vidaus
administravimo (personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo, buhalterinés apskaitos ir atsiskaitymy)
tikslu.

6. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy nustatytais atvejais ir
tvarka:

6.1. Istaigos darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, asmens duomenys: socialinio
draudimo mokescio administravimo tikslu — Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, mokes¢iy administravimo tikslu — Valstybinei mokesciy
inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos;

6.2. kity, laikinai samdomy pagal autorines, intelektiniy paslaugy, ar kitas paslaugy teikimo
sutartis, asmeny asmens duomenys: socialinio draudimo mokes¢io administravimo tikslu —
Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos,
mokes¢iy administravimo tikslu — Valstybinei mokes¢iy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos
finansy ministerijos;

6.3. kitiems tretiesiems asmenims, kuriems pareiga pateikti asmens duomenis yra nustatyta
Istatymuose ar kituose teisés aktuose.

7. Istaigos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartj, kuriems yra suteikta teisé tvarkyti
asmens duomenis, laikosi konfidencialumo principo ir laiko paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusig informacijg, su kuria jie susipazino atlikdami savo funkcijas.

8. Istaiga, saugodamas asmens duomenis, jgyvendina ir uZtikrina tinkamas organizacines ir
technines priemones, skirtas asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,

pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo apsaugoti.



111 SKYRIUS )
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

9. Duomeny subjektas turi teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis ir jy tvarkymu.
Duomeny subjektas turi teise gauti informacija, 1§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys
surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti per
pastaruosius vienerius metus.

10. Jgyvendinant duomeny subjekto teis¢ susipazinti su savo duomenimis, neturi biiti
pazeistos treCiyjy asmeny teisé€s ] privaty gyvenima.

11. Duomeny subjektas turi teis¢ gauti savo asmens duomenis.

12. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba
sustabdyti, i§skyrus saugojima, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi
nesilaikant Asmens duomeny teisinés apsaugos istatymo ir kity jstatymy nuostaty:

12.1. jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra neteisingi, nei§samus ar netikslas, ir kreipiasi j Istaiga, kuri nedelsdama, ne
véliau kaip per 5 darbo dienas, patikrina asmens duomenis ir iStaiso neteisingus, neiSsamius,
netikslius asmens duomenis ir (arba) sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus
saugojima;

12.2. jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesgziningai, ir kreipiasi j Istaiga, kuri nedelsdama, ne
véliau kaip per 5 darbo dienas, patikrina asmens duomeny tvarkymo teisétuma, saziningumg ir
nedelsdamas sunaikina neteisétai ir nesaziningai sukauptus asmens duomenis ar sustabdo tokiy
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima.

13. Istaiga, duomeny subjekto prasymu sustabdziusi jo asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugo tol, kol jie bus iStaisyti ar
sunaikinti (duomeny subjekto praSymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kiti
tvarkymo veiksmai su tokiais asmens duomenimis gali biti atlieckami tik:

13.1. turint tikslg jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo sustabdyti;

13.2. jei duomeny subjektas duoda sutikimg toliau tvarkyti savo asmens duomenis;

13.3. jei reikia apsaugoti treCiyjy asmeny teises ar teisétus interesus.

14. Jstaiga nedelsdama, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, praneSa duomeny subjektui apie
jo praSymu atlikta ar neatlikta asmens duomeny iStaisymg, sunaikinimg ar asmens duomeny
tvarkymo veiksmy sustabdyma.

15. Asmens duomenys taisomi ir naikinami arba jy tvarkymo veiksmai sustabdomi pagal
duomeny subjekto tapatybe ir jo asmens duomenis patvirtinan¢ius dokumentus, gavus duomeny

subjekto praSyma.



16. Istaiga, suabejojusi duomeny subjekto pateikty asmens duomeny teisingumu, sustabdo
tokiy duomeny tvarkymo veiksmus, duomenis patikrina ir patikslina. Tokie asmens duomenys
naudojami tik jy teisingumui patikrinti.

17. Istaiga nedelsdama, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, informuoja duomeny gaveéjus
apie duomeny subjekto praSymu istaisytus ar sunaikintus asmens duomenis, sustabdytus asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus atvejus, kai pateikti tokig informacijg buity nejmanoma arba
pernelyg sunku (dé¢l didelio duomeny subjekty skaiciaus, duomeny laikotarpio, nepagrijstai dideliy
sgnaudy). Tokiu atveju turi biiti nedelsiant, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, pranesama
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

18. Duomeny subjektas turi teis¢ nesutikti, kad bty tvarkomi jo asmens duomenys, kai Sie
asmens duomenys [staigoje yra tvarkomi Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo 5 straipsnio
1 dalies 5 ir 6 punktuose nustatytais atvejais:

18.1. Istaiga duomeny subjekto teis¢ nesutikti, kad buty tvarkomi jo asmens duomenys,
igyvendina, jeigu duomeny subjekto nesutikimas yra teisiSkai pagristas. Tokiu atveju Istaiga
nedelsdama neatlygintinai nutraukia asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i$skyrus jstatymuose
nustatytus atvejus, ir apie tai informuoja duomeny gavéjus;

18.2. duomeny subjekto praSymu Jstaiga praneSa duomeny subjektui apie jo asmens

duomeny tvarkymo veiksmy nutraukimg ar atsisakyma nutraukti duomeny tvarkymo veiksmus.

PRASYMO DEL DUOMENU SUBJ]IZ\I/(’SI’T)YTRF!IU&U IGYVENDINIMO PATEIKIMAS

19. Duomeny subjektai, sieckdami jgyvendinti savo teises, Istaigai turi pateikti rasytinj
prasyma (toliau — praSymas) asmeniskai, pastu ar elektroniniy ry$iy priemonémis.

20. PraSymas turi buti jskaitomas, asmens pasiraSytas, jame turi biiti nurodytas duomeny
subjekto vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, duomenys rysiui palaikyti ir informacija apie tai, kokia
18 Apraso 9, 11, 12 ir 18 punktuose nurodyty teisiy ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja
lgyvendinti.

21. Pateikdamas praSyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

21.1. pateikdamas prasyma Istaigos darbuotojui, atsakingam uz asmens duomeny tvarkyma,
turi pateikti asmens tapatybe patvirtinant] dokumentg;

21.2. pateikdamas praSyma paStu, kartu turi pateikti asmens tapatybg patvirtinancio
dokumento kopija, patvirtinta notaro, ar §io dokumento kopija, patvirtintg kita teisés akty nustatyta
tvarka;

21.3. pateikdamas prasyma elektroniniy rySiy priemonémis, turi pasirasyti jj elektroniniu

paraSu ar kitaip patvirtinti savo tapatybe teises akty nustatyta tvarka.



22. Duomeny subjektas savo teises Istaigoje gali igyvendinti pats arba per atstova.

23. Jei atstovaujamo duomeny subjekto vardu | Istaigg Kreipiasi asmens atstovas, jis
praSyme turi nurodyti savo varda, pavard¢, gyvenamajg vieta, duomenis rysSiui palaikyti, taip pat
atstovaujamo asmens vardg, pavarde, gyvenamajg vieta, informacijg apie tai, kokig i§ Apraso 9, 11,
12 ir 18 punktuose nurodyty duomeny subjekto teisiy ir kokia apimtimi pageidaujama jgyvendinti,
ir pridéti atstovavimg patvirtinantj dokumentg ar jo kopija. Atstovo pateiktas praSymas turi atitikti

ApraSo 19 ir 21 punktuose nustatytus reikalavimus.

5 . V SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMO
NAGRINEJIMAS

24. Jstaiga duomeny subjekto praSymo, kuris pateiktas nesilaikant Apraso 19-23 punktuose
nustatyty reikalavimy, nenagringja. Apie atsisakymo nagrinéti praSyma motyvus [staiga rastu
informuoja prasymga pateikusj asmenj.

25. Apraso reikalavimus atitinkant] praSyma Jstaiga iSnagrinéja ir jgyvendina duomeny
subjekto teises, iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti:

25.1. valstybés sauguma ar gynyba;

25.2. vieSaja tvarka, nusikalstamy veiky prevencija, tyrimg, nustatymg ar baudziamajj
persekiojima;

25.3. svarbius valstybés ekonominius ar finansinius interesus;

25.4. tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrimg ir nustatyma;

25.5. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

26. Duomeny subjekto praSymas jgyvendinti jo, kaip duomeny subjekto, teises Istaigoje
1Snagrinéjamas ir atsakymas duomeny subjektui pateikiamas ne véliau kaip per 30 kalendoriniy
dieny nuo duomeny subjekto kreipimosi dienos.

27. Istaiga atsakyma duomeny subjektui pateikia valstybine kalba duomeny subjekto
pasirinktu btidu: registruotu pastu arba jteikiant asmeniskai.

28. Istaiga, atsisakydama vykdyti duomeny subjekto praSyma jgyvendinti jo, kaip duomeny
subjekto, teises, duomeny subjektui pateikia tokio atsisakymo motyvus.

29. Istaigos atsisakymas jgyvendinti duomeny subjekto teises gali biiti skundZiamas
jstatymy nustatyta tvarka.

30. Istaiga, jgyvendindama duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebiity pazeista kity

asmeny teisé ] privataus gyvenimo nelieCiamuma.



VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Sis Aprasas perzitrimas ir atnaujinamas pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja
asmens duomeny saugojimg ir tvarkyma. UZ §io Apraso nuostaty laikymosi prieziiirg ir vykdymo
kontrolg, ApraSo perzilr¢jimo, atnaujinimo iniciavimg ir §iy veiksmy atlikimo kontrole yra
atsakingas Istaigos vadovo pavaduotojas administracijai ir ikiui.

32. Atsakingi asmenys su Siuo Aprasu yra supazindinami pasiraSytinai, kiti Jstaigos
darbuotojai — paskelbus skelbimy lentoje ir/arba elektroninémis informacinémis priemonémis ir
privalo juo vadovautis atlikdami savo darbo funkcijas.

33. Su Apraso pakeitimais atsakingi asmenys supazindinami pasirasytinai, kiti Jstaigos
darbuotojai - paskelbus skelbimy lentoje ir/arba elektroninémis informacinémis priemonémis.

34. Apie §i ApraSa yra informuojama [staigos darbo taryba, jis vieSai skelbiamas jstaigos

internetiniame puslapyje www.kaunosimfoninis.lt.



http://www.kaunosimfoninis.lt/

